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1. A selejtezés altalanos tudnivalodi

Mind a Polgari Toérvénykényv, mind a Szamviteli Térvény hangsulyozza a vagyonért
valo felel6sséget.

Annak érdekében, hogy a szervezetek vezetéi az e téren rajuk rott felelésséget
vallalhassak, célszerti, hogy igen precizen szabalyozzak az altaluk vezetett
szervezetnél.

- a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,

- a feleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit,

- a feltart eszk6zok elkulonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét,

- az értékesités lehetséges modjat,

- a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelds
személyek jogait és feladatait,

- a hasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartasanak modjat, tekintettel arra,
hogy a hasznositas érdekében minden ésszeru intézkedést meg kell tenni, valamint
arra is, hogy a selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést vagy hasznalatra
alkalmatlanna tételt,

- a hasznositassal 6sszefliggd értékelést, valamint

- a hasznositas és selejtezés pénzligyi elszamolasanak maédjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositasa:
- immaterialis javak,

- targyi eszko6zok,

- anyagok,

- aruk,

- sajat termelési készletek.

A hasznositas soran sztikséges tennivalok:

- hasznositandé eszko6zok feltarasa,

- elktilénités (raktarban),

- a hasznositandé eszk6zok jegyzékbe foglalasa,
- a hasznositas engedélyezése,

- felajanlas mas gazdalkodéknak,

- értékesitési ar meghatarozasa,

- hirdetés,

- értékesités.

A selejtezés soran ellatando feladatok:

- a selejtes eszko6zok feltarasa,

- elktilonités (raktarban),

- a selejtes készletek jegyzékbe foglalasa,
- selejtezés engedélyezése,

- selejtezés lefolytatasa,

- hasznos anyag és hulladék hasznositasa,

- megsemmisités.
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2. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindstil egy eszkéz, ha azt a
hasznositassal és selejtezéssel megbizott munkatars, vagy bizottsag megfeleld

eléterjesztése alapjan a gazdalkodo vezetdje annak nyilvanitja.

Helyes évente legalabb  egyszer  elvégezni a készletek mindsitését, azaz
megallapitando:

- mely eszk6zok valtak feleslegessé,

- melyek valtak értékesithetetlenné.

A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. A rendelet eléirasa
szerint a felesleges eszk6zok és készletek feltarasa, hasznositasa, illetve selejtezése a
gazdalkodé szervezet hataskodrébe tartozik.

A felesleges készletek feltarasa masképpen torténik:
- hasznalatban 1évé eszk6zdknél
- raktarban 1évé eszk6zoknél

Hasznalatban 1év6 eszkdzoknél:

Az eszkOzoket hasznaldé egységek lehetbleg irasban jelentsék be a tertiletikon 1évé
felesleges targyi eszkozoket, anyagokat. A készletek O6rzésével megbizott szervezet
vagy dolgozo a felajanlott eszk6zdk atvételérdl és elszallitasarol gondoskodjék. Azokat
elktilonitve célszerddi raktarra venni, kulondés tekintettel azokra az eszkoézokre,
amelyek még hasznalhatok, de a korabbi idészakban koltségként mar elszamoltak
azokat.

Raktarban 1évé eszk6zoknél:

Altalaban a gazdalkodénal e feladattal megbizott dolgozé kotelessége évente, de
legalabb a leltarozast megelézéen felmérni a kezelésében 1évé felesleges és selejtes
eszkoOzoket, készleteket.

A szervezeten bellll nem hasznosithato, felesleges vagyontargyak hasznositasara
javaslatot kell 6sszeallitani. A javaslatnak ki kell térnie a hasznositas moédjara, amely
torténhet:

- eladassal, immobilkészlet-jegyzék alapjan,

- leértékelt aron valo értékesitéssel,

- versenytargyalassal torténd értékesitéssel,

- atadassal,

- leértékeléssel és készletben tartassal,

- bérbeadassal,

- a szervezeten bellili atcsoportositassal.

- Eladas
Eladasnal a felesleges vagyontargy térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett

értékesithetd, a szervezet altal kivalasztott korben. A térités mértékében, az atadas 4
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idépontjaban, a fizetési moédban és hataridében - a pénzforgalmi eldirasok keretén
belil - a felek allapodnak meg.

Altalanos szempont: az eladasi ar a hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak moédjat és az eladasi arat mindig a szervezet
vezetéje hagyja jova. Ertékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenében tértéhet, az
eladasrol szamlat kell kiallitani és a vagyontargy csak a kifizetett szamla ellenében,

szallitélevéllel adhato at.

- Leértékelt aron valo értékesités

A szervezet szamara megfelel6 aron torténdé értékesités esetén a felesleges
vagyontargyak leértékelt aron is értékesitheték, ehhez a szervezet vezetdjének engedélye
szikséges.

Az értékesitésrél szamlat kell kiallitani, amelybél 1-1 példany

- avevo,

- a konyveld,

- a pénztaros,

- a selejtezési bizottsag példanya.

- Atadas téritésmentesen

Az atadasrol készult jegyzOkoényv eredeti példanya a szervezetnél marad,

- egy masolati példany az atvevéeé,

- egy masolati példany a felesleges készletekre vonatkozo jelentés melléklete.

- Bérbeadas

A gazdalkod6 szervezetek a felesleges eszkodzeiket bérbe adhatjak. A gazdalkodok a
vagyontargyak atadasanak idétartamaban és a hasznalati dij mértékében szabadon
allapodhatnak meg. A bérbevevd a fizetett hasznalati dij 6sszegét koltségként, a bérbe
adé a kapott hasznalati dij 6sszegét arbevételként szamolja el.

A bérletrél bérleti szerzédést kell kotni, a bérleti dijat tgy kell megallapitani, hogy az
fedezze a gazdalkodé szervezet koltségeit. A bérbe adott vagyontargyak a szervezet
eszkodzallomanyabol nem tordlhetok. Ezen targyak értékcsokkenésének
kiszamitasarél, elszamolasaroél és nyilvantartasarol a bérbe adoé szervezet a kdonyvelésében
koteles gondoskodni.

-Versenytargyalas

A gazdalkod6 az eladni kivant felesleges vagyontargyakat adott esetben meghirdetni
koteles. A hirdetés feladasara vonatkozo bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz
hasonléan kell megérizni. A hirdetést kéveté 30 nap utan, nyilvanos versenytargyalas
utjan lehet értékesiteni a felesleges vagyontargyakat. Az eladasi iranyarat
szakemberek véleményének figyelembevételével kell meghatarozni. Az értékesités

szamlazasi kotelezettség ala esik.

3. Leértékelési és selejtezési eljaras

Az eszko6zoket altalaban akkor helyes selejtezni,
- ha azokat a szabalyos modon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet

nem jart eredménnyel, 5
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- ha azok rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt
fogalmat,
- ha a targyi eszk6z6k rendeltetésszerti hasznalat soran elhasznalodtak,

- karesemény soran valtak selejtté.

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a koételezdvé tett eseteket.
A legtdobb gazdalkodonal altalaban évente egyszer selejteznek, de a leltarozast
megel6zéen helyes kotelezden eléirni az e célbdl elkilonitett, Osszegy(jtott eszkozok

selejtezését.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitasa
soran a kovetkez6 feladatokat kell sorra venni:

- Selejtes eszk6z bejelentése
Az eszkozoket hasznald egységek jelezzék, ha a tertletiikdn selejtes eszkozt tarolnak.

- Elktilénités raktarban

A leadott selejtezendd eszkozoket, ha lehetséges, szallitsak kulon raktarba. Kisebb
szervezeteknél raktaron beltil elktilénitve, ha nincs raktar "selejtezendd" megjeloléssel
helyes tarolni azokat.

- Selejtezendd eszkodzok jegyzékbe foglalasa
A készletek o6rzéséért felelds egység, vagy dolgozé készitse el a selejtezendd eszkozok
listajat.

- Selejtezési jegyzékonyv elkészitése

Az Osszeallitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelés, miutan megszemlélte a
selejtezendd eszkozoket, elkésziti a selejtezési jegyzékonyvet, majd alairasaval
igazolja az abban lévé adatok tartalmi, szamszaki és szamviteli helyességét.

A selejtezési jegyzoékonyveket kulon kell elkésziteni, eszkozfajtankként.

Az eszkozok és a készletek jellegébdl, a nyilvantartas kulénbségébdl fakadoan
megkiilonboztetjlk a targyi eszkozok és a készletek selejtezési jegyzékonyvét.
Immaterialis javak jegyz6kényve azonos lehet a targyi eszk6zok jegyzékonyvével.

Targyi eszkdz selejtezési jegyzékonyve: a jegyzékoényv a selejtezéssel kapcsolatos
targyi eszko6z allomanyvaltozas bizonylata is, amely
- a tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellendrzéshez és

- a selejtezés konyvviteli elszamolasahoz sztikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

Készlet selejtezési jegyzékonyv: a  készletek selejtezésénél és leértékelésénél
rendszeresitett nyomtatvany. A jegyzékoényvben az eljaras lefolytatasara kijeldlt
dolgozok vagy bizottsag végleges javaslatat kell Osszefoglalni, melyet alairasukkal

hitelesitenek.
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A jegyzOkonyv alkalmas legyen:
- a vagyon védelmének biztositasa érdekében sziikséges ellenérzéshez, valamint
- a selejtezés és leértékelés konyvviteli elszamolasahoz.

- A selejtezési dontés és a selejtezés lefolytatasa
A szervezet vezetbje egyszemélyben dont az eszkodzok selejtezésérol.

- Haszonanyag és hulladék raktarra vétele
A selejtezett vagyontargyakbol kibontott anyagokat és a selejtezés lebonyolitasa soran
keletkezett egyéb értékesitheté hulladékokat

- raktarra kell vételezni a selejtezési jegyzékodnyvre hivatkozva,

- a haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szamviteli térvényben eléirt

forgalmi aron.

- Haszonanyag és hulladék hasznositasa, értékesitése

A kiselejtezett eszk6z6kbdl nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat a szervezeten
beltil vagy kiviil meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, Gigy az adott eszkdzt meg
kell semmisiteni.

A hulladék értékesitésekor a szallitdlevélen és a szamlan minden esetben fel kell
tlntetni a selejtezési jegyz6koényv szamat.

- Megsemmisités

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék
anyagként, sem mas modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad meg kell
semmisiteni.

A megsemmisitésroél jegyzékonyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegétél flggben, meghatarozott technikai eljarassal
torténik. Az eljaras soran a tulajdonvédelmi, az egészségligyi, a koérnyezetvédelmi,
illetve a balesetelharitasi szabalyokat be kell tartani.

4. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamolasa

A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye a gazdalkodé
szamvitelében meg kell jelenjen.

A szamviteli torvény értelmében a gazdalkoddok szamot kell adjanak a beszamolasi
id6északban feltart felesleges vagyontargyak hasznositasarél és selejtezésérdl, a
hianyz6 vagy megsemmistlt vagyontargyak értékérél, immaterialis javak, targyi
eszkozok, valamint készletek bontasaban.

A hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként kapott Osszegek koényvelésénél,
valamint az értékesitett eszkozok allomanyabdl valo kivezetésnél a szamviteli térvény

eléirasait kell alkalmazni.
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Zaro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendd selejtezési szabalyzat kialakitasaért,

karbantartasaért és végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

A selejtezési szabalyzatban hozott déntések az adott szervezetre kotelezdé érvénylek,
azoktol eltérni csak a selejtezési szabalyzat - a torvényi eléirasoknak megfelelé -
modositasa, illetve a modositott szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban
foglaltaknak megfelel6 modon lehet.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara és
tagjara. A szabalyzat idébeni hatalya az eredeti szabalyzat elsé moédositasaig
terjed. Ezt kovetbéen a selejtezési szabalyzat a kiegészité modositassal egylutt vagy az
uj egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga szerint érvényes. A
modositasnal a selejtezési szabalyzat eredeti szdvegezésébe a modositast nem
szikséges egységes szerkezetbe foglalni.

A selejtezési szabalyzatot érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A
valtozasokat a szabalyzat végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a
modositasoknak pontosan tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és
hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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