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A szervezet szamviteli politikajat a szamvitelrél szé6lo 2000. évi C. tdérvény, valamint a
szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 479/2016. (XII. 28.) Korm.
rendelet alapjan készitettiik el.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkodonal olyan szamviteli rendszer
funkcionaljon, amelynek alapjan megbizhaté és valés informaciét tartalmazo éves
beszamol6 allithatdé O6ssze és amely szamviteli rendszer egyidejlileg a vezetéi dontések
szamara is alkalmas informaciés bazisul szolgalhat.

A szamviteli politika - a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és
értékelési elbirasokra épulve - a szamviteli toérvény eldirasainak végrehajtasahoz
szlikséges modszerek és eljarasok oOsszessége, amely a gazdalkodé adottsaganak
leginkabb megfelel6 rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az iizleti év, a mérleg fordulonapja

Az lizleti év az az id6tartam, amelyrél a beszamolot kell késziteni.

Az tlzleti év azonos a naptari évvel, kivéve az év kozben alakuld, illetve megsziind
szervezetnél. A mérleg fordulénapja - a megszliinést kivéve - december 31.

3. A beszamolo készitésének idopontja

Az tzleti év mérleg-fordulonapja és a letétbe helyezés idépontja kozott ntgy kell
meghatarozni a beszamolo készitésének idépontjat, hogy a megbizhaté és valés
vagyoni helyzet bemutatasahoz sztikséges értékelési feladatokat el lehessen végezni.

A beszamolo készitésének idépontja az Uzleti év mérlegfordulonapjat koveté 05. honap
31. napja.

Zarlati itemtervet nem készittink.

4. Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel

4.1. Konyvvizsgalat
Szervezetinknek nincs koényvvizsgalati kotelezettsége.
4.2. Letétbe helyezés és kozzététel

A civil szervezet koteles a jovahagyasra jogosult testtilet altal elfogadott beszamoléjat,
valamint koézhasznUisagi mellékletét az adott tUzleti év meérlegfordulé-napjat koévetd
6tdédik hoénap utolsé napjaig letétbe helyezni és koézzétenni. E letétbe helyezési és
kozzétételi kotelezettséget az Orszagos Birdosagi Hivatal részére torténé megkuldéssel
kell teljesiteni.

Ha a civil szervezet sajat honlappal rendelkezik, a kozzétételi kotelezettség kiterjed a
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beszamolo, valamint kdézhaszntsagi melléklet sajat honlapon térténd elhelyezésére is.

A sajat honlapon koézzétett adatok folyamatos megtekinthetéségét legalabb a
kozzétételt koveté masodik Utizleti évre vonatkozé adatok kozzétételéig biztositani kell.

Mivel a kozzétett éves beszamolot konyvvizsgald nem ellendrzi, az éves beszamolo

mérlegének, eredménykimutatasanak, és kiegészit6 mellékletének minden egyes
példanyan kotelesek vagyunk felttintetni a koévetkez6é szoveget: “A kozzétett adatok
konyvvizsgalattal nincsenek alatamasztva.”

4.3. Egyéb nyilvanossagra hozatali kotelezettség

Szervezetiinknek nincs egyéb nyilvanossagra hozatali kotelezettsége.

5. A konyvvezetés modja

A szervezet mukddésérdl, vagyoni, pénzlgyi és jovedelmi helyzetérél, a naptari év
konyveinek lezarasat kovetéen, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel
alatamasztott beszamol6t koteles késziteni.

A konyvvezetés és a beszamolokészités soran alkalmaznia kell a kilén rendelettel
kihirdetett, hatalyos magyar szamviteli standardokat.

Szervezetiink a szamviteli torvény eldirasainak megfeleléen a kettés konyvvitel
szabalyai szerint vezeti konyveit.

5.1. A koltségelszamolas valasztott modszere
A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain koényveljuk.
5.2. A konyvvezetést végzok

A konyvvezetést kiilsé megbizott végzi. Adatai: Lazar Ilona E.V. 2013 Pomaz, Huszar
utca 15. B. 2. 18.

5.3. A fokonyvi konyveléshez, az analitikus nyilvantartasok vezetéséhez és az
ezekhez kapcsolodé egyéb adatfeldolgozasokhoz alkalmazott szoftverek:

a KULCS-SOFT ugyviteli szoftvert alkalmazzuk a teljes tigyvitelre.

6. Az éves beszamolod

6.1. A beszamolo formaja

A beszamol6 formajat az egyéb szervezet altal folytatott tevékenység, az éves Osszes
bevétel (az alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység Osszes bevételének)
nagysaga, valamint a kényvvezetés modja hatarozza meg.
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Egyszertsitett éves beszamolot koteles késziteni az a kettds konyvvitelt vezetd egyéb
szervezet, amelynek két egymast koveté évben az alaptevékenységbél, valamint a
vallalkozasi tevékenységb6l szarmazo éves bevételének egylittes Osszege évenként
meghaladja az 50 milli6 forintot.

Eves beszamolot kételes késziteni a kettés konyvvitelt vezeté egyéb szervezet, ha két
egymast koveté Uzleti évben a meérleg forduléonapjan a kovetkezd harom mutatoérték
koztil barmelyik ketté meghaladja az alabbi hatarértékeket:

a) a mérlegf66sszeg az 1200 millié forintot,

b) az alaptevékenységbdl, valamint a vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo éves
bevételének egylittes 6sszege a 2400 millio forintot,

c) az lzleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama az 50 f6t.

Ha a jogeléd nélkul alapitott egyéb szervezetnek a targyévet megel6zé két tizleti év
egyikére vagy mindkét Uzleti évre vonatkozo bevételi adatai hianyoznak, vagy csak
részben allnak rendelkezésre, a targyévi varhaté éves bevételt és - ha van - a
targyévet megel6z6 (elsd) Uzleti évi (éves szintre atszamitott) bevételt kell figyelembe
vennie.

Szervezetiink a kormanyrendelet eléirasainak megfeleléen egyszeriisitett éves
beszamolot készit.

Az egyszerUsitett éves beszamolé a kormanyrendelet 4. szami melléklete szerinti
mérleghdl és az 5. szami melléklete szerinti eredménykimutatasbél, valamint a
szamviteli tv. szerinti kiegészité mellékletbél all.

A civil szervezet egyszerUsitett éves beszamoldja a mérleg és az eredménykimutatas
mellett az Ectv. szerinti kiegészité mellékletet is tartalmaz.

A civil és az egyéb koézhasznu szervezet koteles a beszamoléjaval egyidejtileg
kézhasznuisagi mellékletet is késziteni.

6.2. A beszamolé pénzneme

A beszamolé készités és a konyvvezetés pénznemének a létesité okiratban rogzitett
pénznemmel kell megegyeznie.

Az éves beszamolot forintban készitjuk el.
Az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye megallapitasanak maddja

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredményét az tUzleti évben elszamolt értékesités
nett6 arbevételének, az eszkozok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények
értékének, az egyéb bevételeknek, valamint az tUzleti évben elszamolt anyagjellegti
raforditasok, személyi jellegi raforditasok, értékcsokkenési leiras és egyéb
raforditasok  egytlttes Osszegének  kulonbozeteként (0sszkoltség eljarassal)
allapitjuk meg.

Az eredménykimutatast a szamviteli térvény 2. sz. melléklete szerint készitjuk el.

7. A beszamolé tagolasa
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8. Szamviteli alapelvek

A beszamol6o elkészitésekor és a konyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell
érvényesiteni: (Az alapelvektdl csak a Szamviteli térvényben szabalyozott modon lehet
eltérni.)

8.1. A vallalkozas folytatasanak elve

A Dbeszamolé elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a
gazdalkodé a belathaté jovében is fenn tudja tartani mutkoédését, folytatni tudja
tevékenységét, nem varhaté a mukoédés beszlintetése vagy barmilyen okbol térténd
jelentds csokkenése.

8.2. A teljesség elve

A gazdalkodénak koényvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az
eszko6zokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
beszamoloban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott tlzleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de
még a mérleg elkészitését megelézéen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a
mérleg fordulénapjaval lezart Uzleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézéen
ismertté valtak.

8.3. A valodisag elve

A Lkonyvvitelben rogzitett és a beszamoléban szerepld tételeknek a valosagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatéknak, kivilallok altal is megallapithatoknak kell
lennitik. Ertékeléstik meg kell, hogy feleljen az e térvényben eléirt értékelési elveknek
és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

8.4. A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, e toérvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni.

8.5. A kovetkezetesség elve

A beszamol6 tartalma és formaja, valamint az azt alatamaszté konyvvezetés
tekintetében az allandésagot és az Osszehasonlithatosagot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve

Az tuzleti év nyitéadatainak meg kell egyezniik az el6zé tUzleti év megfeleld zaré
adataival. Az egymast koveté években az eszkdzOk és a forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak e torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

8.7. Az O0sszemérés elve
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Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek  elismert bevételeit és a  bevételeknek megfelel6 koltségeit
(raforditasait) kell szamitasba venni, flaggetlentil a pénzlgyi teljesitést6l. A
bevételeknek és a koéltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok
gazdasagilag felmerultek.

8.8. Az o6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A  targyévi eredmény  meghatarozasa soran az  értékvesztés
elszamolasaval, a céltartalék Lképzésével kell figyelembe venni az elérelathato
kockazatot és feltételezheté veszteséget akkor is, ha az az uzleti év meérlegének
fordulénapja és a meérlegkészités idépontja kozott valt ismertteé. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni,
faggetlentl attél, hogy az Utzleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

8.9. A bruttdé elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben - az e torvényben szabalyozott esetek kivételével - nem
szamolhatok el.

8.10. Az egyedi értékelés elve

Az eszkoOzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni.

8.11. Az iddobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb Ttuzleti évet is
érintenek, az adott iddszak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalé idészak és az elszamolasi idészak kozott
megoszlik.

8.12. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoléban és az azt alatamasztéo konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
lgyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez,
vonatkozé eléirasaihoz igazodoan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell
elszamolni.

8.13. A lényegesség elve

Lényegesnek mindstil a beszamolé szempontjabol minden olyan informacié, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa - az észszerGiség hatarain beltil - befolyasolja a
beszamolo adatait felhasznalék dontéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindésitését mas
hasonlé tételekkel 6sszefliggésben kell megitélni.
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8.14. A koltség-haszon Osszevetésének elve

A beszamoloban (a meérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon aranyban
az informaciok eldallitasanak koltségeivel.

9. A szamviteli politika keretében elkészitendoé szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6nallo szabalyzatként kertl elkészitésre:

- az eszko6zok és a forrasok értékelési szabalyzata

- a szamlarend

- a bizonylati rend

- az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
- az eszk6z0k és a forrasok selejtezési szabalyzata

- a pénzkezelési szabalyzat

10. Az eszkozok besorolasa

A szamviteli toérvény szerint a termelbeszkozoket a befektetett eszkozok, illetve a
forgoeszkozok kozé rendeltetéstik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

A forgoeszkozok kozott kertilnek kimutatasra mindazok az eszkézok, amelyek nem
tartésan szolgaljak a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél révidebb iddszak
alatt elhasznalodnak vagy kikertilnek a vallalkozasbol.

Amennyiben egy adott eszk6dz hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkéz a
tevékenységet, a mukodést tartésan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor annak
besorolasat meg kell valtoztatni; az eszkozt - legkésédbb a mérlegkészités idészakaban,
a meérlegfordulonapra vonatkozéan - at kell sorolni a befektetett eszk6ézok kozil a
forgoeszkozok kozé vagy forditva, a forgoeszkozok kozil a befektetett eszkdzok kozeé.
Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatarozza meg, és ennek alapjan kell
allomanyba venni a befektetett pénzligyi eszk6zok vagy a forgoeszkozok kozott.
Moédositasra (atcsoportositasra) is csak a vezetés dontése alapjan kertl sor a
targyévet érintéen, legkésébb az tzleti év mérlegének készitésekor.

11. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Ertékhelyesbitést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

12. Valés értéken torténo értékelés

Nem értelmezheté, mert nem Sztv. szerinti, hanem Kormanyrendelet szerinti éves
beszamolot készitink.

13. Az alapitas -atszervezés koltségeinek elszamolasa

A felmertlt koltségeket egy 6sszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmertilés
éveben.
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14. Minositési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

14.1. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol l1ényeges, jelentos,
nem lényeges és nem jelentds tételek és informaciok kore

a. A lényegesség és nem lényegesség értelmezése

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindstl a beszamoldo szempontjabél minden
olyan informacié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a
beszamol6 adatait, a felhasznalé dontéseit.

A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek mindstl az a meérték,
melynek valés vagy lehetséges hatasa jelentés meértékti. Az ezen hatast el nem éré
mérték nem lényegesnek tekintendé.

b. A jelentés és nem jelentés meérték

A szamviteli elszamolasok, az értékelés, valamint a beszamoloban valé bemutatas
szempontjabol jelentés minden olyan tétel, amely meghaladja a jelen szamviteli
politikaban meghatarozott jelentds hiba 6sszegét.

Nem tekintjuk jelentésnek azt a tételt, amely nem haladja meg a jelen szamviteli
politikaban meghatarozott jelentds 6sszegi hiba 6sszegét.

A jelentés, illetve a nem jelentés osszegii hiba

Jelentds Osszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kulénb6zé ellendrzések
soran - ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat
tékét noveld-csokkentd (eléjeltél flggetlen) abszolut értékének egylittes Osszege
meghaladja az ellen6rzott Uzleti év mérlegf66sszegének 2 szazalékat, illetve, ha a
meérlegf66sszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 milli6 forintot, akkor az 1 millid
forintot.

Nem jelentés oOsszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kulénbozé
ellendérzések soran - ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibak, hibahatasok
eredményt, sajat tékét noveld-csokkenté (eléjeltél flggetlen) abszolut értékének
egylttes Osszege nem haladja meg az ellendrzott Uzleti év meérlegfé6sszegének 2
szazalékat, illetve, ha a mérlegf66sszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 millié
forintot, akkor az 1 millié forintot.

A jelentés Osszeglinek mindstilé hibakat és hibahatasokat a targyévi mérlegben és
eredménykimutatasban a szamviteli térvény alapjan kulén oszlopban mutatjuk be. A
fentiek alapjan jelentés Osszeglinek mindésitett hibakat és hibahatasokat a feltarast
kovetéen kulon f6konyvi szamlara kell konyvelni az adott szamlacsoporton beldl,
évszammal elkildnitetten.

Az ellen6rzés soran feltart jelentés Osszegti hibak eredményre, az eszkozok és a
forrasok allomanyara gyakorolt hatasat, évenkénti megbontasban a beszamolo
kiegészité mellékletében be kell mutatni.
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14.2. Fajlagosan kis értéki készletek

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabdl fajlagosan kis értéktinek tekintjuk azokat
a készleteket, amelyek esetében készletcsoportonként (fékényvi szamlanként) az
értékvesztés nem haladja meg a nyilvantartott érték 5%-at.

14.3. A teljesitési és késziiltségi fok meghatarozasanak moédszere

A teljesitési fok a szerzédés elszamolasi egységére, mig a készultségi fok a
befejezetlen termelésre és a félkész termékekre vonatkozo fogalmak.

Az elvégzett munka felmertlt koltségeinek a munka becstlt o6sszes Lkoltségéhez
viszonyitott aranya alapjan.

14.4. A vevonként, adésonként kisosszegii kovetelések értéke
Azt tekintjik kisdsszegli kévetelésnek, amely nem haladja meg a 100 ezer Ft-ot.

14.5. Kivételes nagysaga vagy eléfordulasia bevételek, koltségek és
raforditasok

A kivételes nagysagu vagy el6fordulasu tételek kliszobértékét az tzleti év meérlegében
kimutatott sajat téke értékének 40 szazalékaban hatarozzuk meg. Ennek megfeleléen
az elszamolt kivételes nagysagu vagy el6fordulast bevételeket, koltségeket, illetve
raforditasokat ezt meghaladé oOsszeg esetén a Kiegészité mellékletben tételesen
bemutatjuk.

14.6. Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan  kovetelések  esetében maximum a  végrehajtas  koltségeinek
haromszorosaban hatarozzuk meg azt az értéket amikor a végrehajtassal kapcsolatos
koltségek mar nincsenek aranyban a koévetelésbél varhatéan megszerezhetd Osszeggel.

»

15. Amortizacios politika

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanal a hasznos élettartam végén varhaté
maradvanyértékkel csékkentett bekertilési értékbél kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az iddszak, amely alatt az amortizalhaté eszkozt a
gazdalkodo6 idéaranyosan vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.
Maradvanyérték: a rendeltetésszerl  hasznalatbavétel, az TUizembe helyezés

idépontjaban - a rendelkezésre allo informaciok alapjan, a hasznos élettartam
figgvényében - az eszkoéz meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatoan
realizalhat6  értéke. Nulla lehet a  maradvanyérték, ha annak  értéke

valoszinUsithetéen nem jelentds.
15.1. Maradvanyérték nagysaga

Az eszkdz maradvanyértékét - az egyedi értékelés elve alapjan - a hasznos élettartam
végére szamitott eszkdz, Uzembehelyezésének idépontjaban fellelheté hasonlé kora
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eszkOz piaci értéke alapjan hatarozzuk meg.

Ha az eszkéznek a hasznos élettartam végén varhatdéan realizalt értéke nem jelentds,
akkor a maradvanyértéket nullanak tekintjtk.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak Osszege nem éri el az adotdérvény altal
elszamolhato egy évre jutd értékcsokkenés oOsszegét. Nem jelentdés akkor sem, ha az
eszkdz csak eredeti rendeltetését6l megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként
értékesithetd, tovabba, ha az eszkdz varhatéan nem lesz értékesitheto.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.

15.2. Alkalmazott leirasi moédszer(ek)

Az évenként elszamolandé értékcsdokkenésnek a bekertlési értékhez (bruttéd
értékhez) - maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett
bekertilési értékhez (bruttdé értékhez) - viszonyitott aranyat, az egyedi eszkdz varhaté
hasznalata, ebbdl adodoé élettartama, fizikai elhasznaléodasa és erkoélesi avulasa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemzé kortlmények figyelembevételével kell
megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon torténé rogzitést kovetbéen a
rendeltetésszerti hasznalatbavételtél, az tizembe helyezéstél kell alkalmazni.

Az Uzembe helyezés iddépontja az eszkdz szokasos vallalkozasi tevékenység keretében
torténd rendeltetésszerti hasznositasanak a kezdé idépontja.

A leiras linearisan, allando leirasi kulccsal torténik.

15.3. Ertékcsokkenés elszamolasa
Ertékcsékkenést az tizembe helyezés napjatél a kivezetés napjaig szamolunk el.

A 200 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti targyi eszkozdk beszerzési
vagy eléallitasi koltségét a hasznalatbavételkor értékcsdkkenési leirasként egy
o6sszegben elszamoljuk.

Terven feliili értékcsokkenések és értékvesztések, illetve azok visszairasa
elszamolasanak esetei

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekertlési (beszerzési), illetve kdonyv szerinti értéke
jelentésen és tartésan magasabb (20%-kal és 6 honapon tul), mint a meérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha
pedig a sajat termelésti készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat)
bekerulési (eléallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentésen és tartésan magasabb,
mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még
varhatéan felmertilé koltségekkel csdkkentett, varhaté tamogatasokkal noévelt eladasi
aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kulonboézetnek
értékvesztéskénti elszamolasaval kell csékkenteni.

A vevd, az adés mindsitése alapjan az Uzleti év mérlegfordulonapjan fennallo és a
meérlegkészités idépontjaig pénzluigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a

hitelintézetekkel, pénzligyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként,
11
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az el6legként adott Osszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott

lévé Lkovetelésjellegti tételeket is) értékvesztést kell elszamolni - a meérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre allo informacidk alapjan - a kovetelés konyv szerinti
érteke és a kovetelés varhatéan megtértilé oOsszege koOzotti - veszteségjellegh -

kulénboézet 6sszegében, ha ez a kulénbodzet tartéosnak mutatkozik és jelentdés Osszegu,
vagyis egy éven tuli és meghaladja a 200 ezer Ft-ot.

A vevénként, az adosonként kisésszegli koveteléseknél - a vevdk, az adosok egylittes
mindsitése alapjan - az értékvesztés Osszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi
értékének 50 szazalékaban hatarozzuk meg.

16. A valuta- és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kulfoldi pénzértékre szoloé kovetelés,
befektetett pénzligyi eszkoéz, értékpapir (egyttt: kulfoldi pénzértékre sz6lo eszkoz),
illetve kotelezettség forintértékének meghatarozasakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal koézzétett, hivatalos
devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kulfoldi pénzértékben
kertil meghatarozasra, a kulféldi pénzértékre szolo koévetelés, illetve Lkotelezettség
forintértékének meghatarozasa soran az altalanos forgalmi adérél szélo térvénynek
az adodalap forintban torténdé megallapitasara vonatkozé eléirasai szerinti arfolyamot
alkalmazzuk.

Az el6zéekben eldirt devizaarfolyam hasznalatatol el kell térni, ha a hitelintézet, a
Magyar Nemzeti Bank, illetve az Eurépai Kozponti Bank altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, ilyen valutara sz6lo eszkodzoket és kotelezettségeket kell forintra
atszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman kell forintra atszamitani.

17. Céltartalékok képzése

Az adodzas el6tti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a szikséges mértékben
azokra a maultbeli, illetve a folyamatban 1évé uUgyletekbdl, szerzédésekbdl szarmazo,
harmadik felekkel szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kulondésen a
jogszabalyban meghatarozott garancialis kotelezettséget, a fliggd Lkotelezettséget, a
biztos (jovébeni) kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités miatti
fizetési kotelezettséget, a koérnyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a
mérlegforduléonapon valészin(i vagy bizonyos, hogy fennallnak, de Osszegik vagy
esedékességlik id6épontja még bizonytalan, és azokra a vallalkozé6 a szlikséges
fedezetet mas modon nem biztositotta.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulonapon fennallé koételezettségeket akkor is
figyelembe kell, venni, ha azok csak a mérlegfordulonap és a meérlegkészités idépontja
kozott valnak ismertté.

Céltartalékképzés a jovobeni koltségekre

12
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Az adoézas el6tti eredmény terhére, a jovébeni koltségekre nem képeztink céltartalékot.

18. A gazdasagi események konyvelésének hatarideje

A pénzeszkdzOoket érinté gazdasagi muveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkul, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejuleg, illetve
bankszamla forgalomnal a  hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkozoket érinté tételeket legkésébb a targyhéot koéveté ho 15-éig a kodnyvekben
kotelezéen rogziteni kell.

Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga

A targyi eszkozok aktivalasat az analitikaba az aktivalast koéveté honap végéig fel kell
jegyezni, de az értékcsokkenést csak az év végi zaras keretében kell elszamolni, -
mind az analitikdban, mind a fékényvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasagi muveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
muveletek, események megtorténte utan negyedévenként, a targynegyedévet kovetd
ho végéig kell a konyvekben rogziteni és a f6kdonyvi szamlakon kimutatottakat az
analitikaval egyeztetni.

(Kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az idébeli elhatarolasok, tovabba a
devizas, valutas tételekhez kapcsolédé arfolyam kulénboézetek megallapitasanak és a
fékdonyvben torténd elszamolasa, amely csak az éves zaras keretében torténik.)

19. Konyvviteli zarlat

Koényvviteli zarlat csak év végén készul. A zarlati munka folyaman a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében egyeztetni kell a fékdnyvet az analitikakkal és el
kell végezni a kiegészité, helyesbitd és egyeztetd kodnyveléseket.

Az éves zarast a beszamolé-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zaras utan a
f6konyvi kivonat mellett minden fékényvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.

20. A kiegészitéo melléklet szerkezete és tartalma

1. A tamogatasi program keretében végleges jelleggel felhasznalt Osszegek
tamogatasonként. (Tamogatasi program alatt a koézponti, az 6nkormanyzati és/vagy
nemzetkozi forrasbol, illetve mas gazdalkodotol kapott, a tevékenység fenntartasat,
fejlesztését célzo tamogatast, adomanyt kell érteni.)

2. A tamogatasi program Lkeretében kapott visszatéritendé (kotelezettségként
kimutatott) tamogatasra vonatkozo, részletezett adatok.

3. Az uzleti évben végzett f6bb tevékenységek és programok.

Az éves beszamolo részét képezé kiegészit6 ~mellékletet a hely és a kelet
feltiintetésével a gazdalkodé képviseletére jogosult személy koételes alairni.
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21. Kozhasznusagi melléklet szerkezete és tartalma

(Csak civil szervezetekre és olyan egyéb szervezetekre vonatkozik, amelyre
vonatkozéan a koézhasznu jogallas megszerzését térvény lehetévé teszi.)

1. A szervezet altal végzett kozhasznu tevékenységek, ezen tevékenységek {6
célcsoportjai és eredményei.

2. A kézhasznu jogallas megallapitasahoz sztikséges adatok, mutatok.

2.1. A letesité okiratban megjelolt koézfeladat teljesitésére iranyulé koézhasznu
tevékenyseége(ek)

2.2. Hozzajarulas a tarsadalom és az egyén kozos szlikségleteinek kielégitéséhez. (a
szervezet szolgaltatasai a szervezet testiileti tagjain, munkavallaléin, O6nkéntesein
kiviil mas személyek szamara is hozzaférhetéek.)

2.3. Eréforrasok

a) Atlagos éves bevétel

b) A két év egybeszamitott adozott eredménye

c) A személyi jellegti raforditasai (kiadasai) - a vezetd tisztségvisel6k juttatasainak
figyelembevétele nélkul

2.4. Tarsadalmi tamogatottsag

a) A személyi jovedelemadoé meghatarozott részének az adézo rendelkezése szerint a
szervezetnek felajanlott O0sszegbdl kiutalt Osszeg

b) A kézhasznu tevékenység érdekében felmerult koltségek aranya

c) A koézhasznu tevékenység ellatasat tartésan (két év atlagaban) segité kozérdekt
onkéntes tevékenységet végzé személyek szama

3. A vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatas.

4. A kozhasznu cél szerinti juttatasok kimutatasa.

S. A vezetd tisztségviseléknek nyuajtott juttatasok Osszege és a juttatasban részesiilé
vezet6 tisztségek felsorolasa.

Zaro rendelkezések

A szamviteli politika kialakitasaért, karbantartasaért és végrehajtasaért a szervezet
vezetdje a felelbs.

A szamviteli politika keretében hozott doéntések az adott szervezetre kotelezé
érvényuek, azoktol eltérni csak a szamviteli politika - a térvényi eldéirasoknak
megfeleld - modositasa, illetve a modositott szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban
foglaltaknak megfelel6 modon lehet.

A szamviteli politika személyi hatalya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara
és tagjara. A szamviteli politika idébeni hatalya az eredeti szabalyzat elsé
modositasaig terjed. Ezt kovetéen a szamviteli politika a kiegészitdé modositassal
egyutt, vagy az 1Uj egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga szerint
érvényes. A modositasnal a szamviteli politika eredeti szovegezésébe a modositast
nem szikséges egységes szerkezetbe foglalni.

A szamviteli politikat érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A
valtozasokat a szamviteli politika végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni
(a modositasoknak pontosan tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és
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hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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